НАКАЗ № ______
Місто_________________________





                    ”__”_______20__р.
По особовому складу 

ПРИЗНАЧИТИ:

1. ___________________________________________________ на посаду __________________________ 
                                                                                                    (П.І.Б.)                                                  

з ________________ р.  з двотижневим випробувальним терміном, з окладом ______________грн. у місяць.

Підстава: заява __________________________ з візами начальника відділу кад​рів і  _________________.

                                                   (П.І.Б.)                                                                                                                                                                  (посада)

2. __________________________________________________   на   тимчасову   роботу   на   посаду
                                                   (П.І.Б.)                                                                                                                                                                  
______________________  з  ____________ р.  строком на два місяці, з окладом _______грн.

Підстава: заява __________________________ з візами начальника відділу кад​рів і  _________________.

                                                   (П.І.Б.)                                                                                                                                                                  (посада)

3. ___________________________________________________  на   постійну    роботу   на   посаду 
                                                   (П.І.Б.)                                                                                                                                                                  
______________________  з  ____________ р. 
Підстава: доповідна записка __________________________.

                                                                      (П.І.Б.)                                                                                                                                                                  
НАДАТИ:

4. ______________________________________, ___________________________, позачергову відпустку 
                                           (П.І.Б.)                                                                                             (посада)

з _________________ р.    по      ________________ р.       на      ________    робочих дні, за період роботи з  

_________________ р.  по  ________________ р. 
Підстава: графік відпусток і заява ___________________________________________.
                                                                                                   (П.І.Б.)                                                                                                                                                                   
ЗВІЛЬНИТИ:

5. ______________________________________, ___________________________,  з   займаної   посади

                                           (П.І.Б.)                                                                                             (посада)

з  ________________ р.   у   зв'язку   з   _________________________________________________. 
Підстава: заява ___________________________________________.

                                                                 (П.І.Б.)                                                                                                                                                                   

Директор                                                        ________________________________________________
