Директору ______________________________

                                                                                                                      (название предприятия)   
                                                                                                                                 

                            _______________________________________
                                                                                                                                                                                        

                                                                                                                          (Ф.И.О.)

от _____________________________________

                                                                                                                         (должность)

 _______________________________________            
                                                                                                                                                                                       

                                                                                                                       (Ф.И.О.)

Заявление
Прошу предоставить мне дополнительный отпуск для выполнения лабораторных работ, сдачи зачетов и экзаменов в (указать название учебного заведения) с "____" ______ ______ г.  по "____" ______ _______ г. с сохранением средней заработной платы. Справка-вызов прилагается. 

